FISCHER
UMWELTSCHUTZ®

www.fischer-umweltschutz.de

STELLENANGEBOT
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir (m/w/d)

Erfahrene/r Personalbearbeiter/in
in Teilzeit

Art der Stelle: Teilzeit
Gehalt: nach Qualifikation und Erfahrung
Arbeitszeiten: Montag bis Freitag, flexible Einteilung nach Absprache

Leistungen:
. Kostenlose Getrdnke
. Kollegiales, wertschatzendes Arbeitsumfeld

lhr Aufgabengebiet:

. Eigensténdige Personalverwaltung und Betreuung der Mitarbeitenden
Pflege der digitalen Zeiterfassung
Bearbeitung von Bescheinigungen und Meldungen
Unterstutzung in arbeits- und tarifrechtlichen Fragestellungen
Vorbereitung und Kontrolle der Lohn- und Gehaltsabrechnung

lhr Profil:
. Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit Schwerpunkt Personal

oder vergleichbare Qualifikation

Mehrjahrige Berufserfahrung im Personalwesen

Sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ausbildung:
. Kaufmannische Ausbildung (erforderlich)

Berufserfahrung:
. Mehrjahrige Erfahrung im Personalbereich (erforderlich)

Senden Sie uns bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
info@fischer-umweltschutz.de
unter Angabe lhres friilhestmo&glichen Eintrittstermins.

Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne telefonisch unter 02325 / 37 256 - 16
zur Verfligung.




